= Amt
O Eiderstedt

Land und Leuten verbunden
Stellenausschreibung

Das Amt Eiderstedt mit Sitz in Garding ist eine moderne Verwaltung im Zentrum der stark vom
Tourismus gepragten Halbinsel Eiderstedt. Als kommunaler Dienstleister kimmern wir uns in
unterschiedlichen Fachgebieten um die Belange der rund 16.500 Einwohner:innen in den
amtsangehoérigen Gemeinden und der Stadt Ténning — blrgernah, zielorientiert und wirtschaft-
lich.

Fir den Fachbereich | — Biirgerdienste und Ordnung suchen wir zum 01.11.2022 eine:n

Sachbearbeiter:in (m/w/d)
im Bereich Gewerbe und Feuerloschwesen
(Vollzeit [39 bzw. 41 Std./Woche], EG 9c bzw. A 10 SHBesG, unbefristet).

Mit der Besetzung der Stelle Ubernehmen Sie zusatzlich die stellvertretende Leitung des
Fachbereichs Biirgerdienste und Ordnung.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere: )
¢ Erlaubnisse nach dem Gaststattengesetz in der Zustandigkeit der Amter Eiderstedt, Nordsee-
Treene und Vidl
= Bearbeitung der Antrage auf Erteilung einer Gaststattenerlaubnis inklusive der Abnah-
me von Gaststatten vor der Erlaubniserteilung
»  Widerruf bzw. Riicknahme von Gaststattenerlaubnissen
» Bearbeitung von Beschwerden im Zusammenhang mit Gaststatten
e Gewerbeuntersagungen in der Zustandigkeit der Amter Eiderstedt, Nordsee-Treene und Viél
aussprechen
¢ Brandschutzwesen
= Beschaffung von Fahrzeugen, technischer Ausriistung und Bekleidung; Einholung von
Zuwendungen und Foérdermitteln
= Vor- und Nachbereitung von Wahlen
= Satzungs-, Haushalts- und Rechnungsangelegenheiten bearbeiten
= Uberprifung der Léschwasserversorgung im Aul3enbereich
¢ Anordnung und Abwicklung von Bestattungen nach dem Bestattungsgesetz SH sowie Durch-
setzung der Kostenerstattungspflicht
e Gewerbe- und Spielhallenangelegenheiten
= Bearbeitung der Antrage auf Ausstellung und Verlangerung sowie Erweiterung und
Widerruf von Reisegewerbekarten und Gewerbelegitimationskarten
= Antrage auf Betreiben von Spielhallen entgegennehmen und bearbeiten
= Uberwachung von Bewachungsbetrieben und -personal
= Zuverlassigkeitsprifungen durchfiihren
e Wahlen
= Aufgaben der Wahlbehorde flir samtliche Wahlen sowie flir Volksbegehren- und ent-
scheide und Birger:innenbegehren- und entscheide wahrnehmen
= Organisation, Vorbereitung, Durchfihrung und Nachbereitung der Wahlen
e Zivil- und Katastrophenschutz
= Allgemeine Verwaltung und Organisation
= Mitwirkung bei Katastrophenabwehrplanen, -schutzmaflinahmen und —einsatzen
e Ordnungsbehdrdliche Angelegenheiten héherer Schwierigkeit
= Erlass von Ordnungsverfiigungen sowie Feststellung und Ahndung von Ordnungswid-
rigkeiten héherer Schwierigkeit
= Vollzug sonstiger ordnungsrechtlicher Vorschriften
e Koordinierung samtlicher Aufgaben bei Tierseuchen

Die Ubertragung weiterer Aufgaben bleibt vorbehalten.



Wir erwarten:
e als berufliche Vorbildung
= die Befahigung fur die Laufbahngruppe 2, 1. Einstiegsamt (Bachelor of Arts — Allge-
meine Verwaltung) oder
= eine erfolgreich abgeschlossene Prifung zur/zum Verwaltungsfachwirt:in
e eine ausgepragte Sozialkompetenz sowie Team-, Kommunikations- und Kooperationsfahig-
keit
e FUhrungskompetenz oder die Bereitschaft, sich diese durch entsprechende Weiterbildungs-
malnahmen anzueignen
¢ ein freundliches, souveranes Auftreten und Durchsetzungsvermdgen
e eine strukturierte, gewissenhafte, ziel-und Idsungsorientierte Arbeitsweise
¢ Entscheidungsfreude und Eigeninitiative
e ein hohes Mal} an Zuverlassigkeit und Organisationfahigkeit
e gute Kenntnisse im Umgang mit den gangigen MS-Office Produkten und die Fahigkeit, sich
schnell in neue Software einzuarbeiten
e Mobilitdt (FUhrerschein) und die Bereitschaft zur Nutzung des eigenen PKWs
e die Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen in den Abendstunden und Ubernahme der Pro-
tokollfihrung

Sie verfugen Uber eine hohe Leistungsbereitschaft und das Erfassen von Sachverhalten fallt
Ihnen leicht. Bei veranderten Anforderungen reagieren Sie flexibel und auch bei hoher Arbeits-
belastung gelingt es Ihnen, gute Arbeitsergebnisse zu erzielen. Idealerweise verfligen Sie be-
reits Uber mehrjahrige Berufserfahrung und ausgepragte Fachkenntnisse im Verwaltungsrecht.

Dafiir bieten wir lhnen:

v' eine unbefristete Stelle mit allen tarifvertraglichen Leistungen des Tarifvertrages fir den
offentlichen Dienst (TVAD)

eine attraktive betriebliche Altersversorgung

flexible Arbeitszeiten fur eine gute Work-Life-Balance

die Méglichkeit zur Teilnahme am Home-Office

ein interessantes, verantwortungsvolles Arbeitsumfeld mit inhaltlich vielfaltigen Themen
und Aufgaben

Méglichkeiten, sich persdnlich und beruflich durch die Teilnahme an Fort- und Weiterbil-
dungen zu entwickeln

ein betriebliches Gesundheitsmanagement (BGM)

einen ansprechenden Arbeitsplatz mit moderner Technik in einer burgernahen Verwaltung
ein Arbeitsumfeld, in dem eigenstandig und selbstverantwortlich gearbeitet werden kann
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Als sicherer Arbeitgeber bieten wir unseren knapp 90 Beschéftigten neben einem interessanten
Standort mit vielfaltigen Mdglichkeiten die Zusammenarbeit in einem kompetenten, motivierten
Team. Dazu setzen wir auch zukunftig auf die Kompetenz unterschiedlicher Fachkrafte und
Personlichkeiten, die sich beruflich neuen Herausforderungen stellen mdchten, ihren Lebens-
mittelpunkt an die Nordseekuste verlegen wollen oder sich einen familienfreundlichen Arbeits-
platz wiinschen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann werden Sie Teil unseres Teams und senden uns lhre aussagekraftige Bewerbung mit
Angabe lhrer voraussichtlichen Verfugbarkeit und den (blichen Unterlagen (Anschreiben, Le-
benslauf mit lickenlosem Beschaftigungsverlauf, Zeugnisse etc.) bis zum

17. April 2022

per E-Mail (im PDF-Format) an beschaeftigung@amt-eiderstedt.de.

Fur Fragen zum Aufgabengebiet steht Ihnen Sven Jacobsen (Tel.: 04862/1000-110) zur Verfu-
gung. Allgemeine Fragen zum Stellenbesetzungsverfahren werden gerne von Sinje Kniese
(Tel.: 04862/1000-441) beantwortet.
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Die Auswahlgesprache finden voraussichtlich in der 19. Kalenderwoche statt.

Wir weisen darauf hin, dass wir Nachrichten (z.B. Eingangsbestatigungen) per E-Mail versen-
den. Daher bitten wir Sie darum, lhren Posteingang sowie ggf. lhnren Spamordner regelmafig
einzusehen.

Bei gleichwertiger Qualifikation werden Frauen im Rahmen der gesetzlichen Mdglichkeiten
vorrangig eingestellt.

Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen werden gemal dem Sozialgesetzbuch IX bei
entsprechender fachlicher und personlicher Eignung bevorzugt berlcksichtigt

Garding, den 14.03.2022 Amt Eiderstedt
- Der Amtsdirektor -
Matthias Hasse



